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แบบตัวอย่างหนังสือราชการ
ที่ใช้ในการขอกำหนดตำแหน่งทางวิชาการ
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บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  คณะ................................................   โทร  IP-Phone…………………………………… 
ที่  กก ..................../………………..

            วันที่          

เรื่อง  การขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) โดยวิธีปกติ ราย ........................
เรียน  รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ ประจำวิทยาเขต..................... 
        (ผ่านรองคณบดีคณะ................................. ประจำวิทยาเขต......................)

ด้วยข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งอาจารย์ สังกัดคณะ .................................................... วิทยาเขต ...................... เลขที่ตำแหน่ง.........................รับเงินเดือน................. บาท  วุฒิการศึกษา................................. มีความประสงค์   จะขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) สาขาวิชา ................................................ อนุสาขาวิชา.........................(รหัส...................) โดยมีเอกสาร เสนอเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้
๑. แบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) จำนวน ๑ ชุด
๒. เอกสารประกอบการสอนรายวิชา................................................................... จำนวน ๔ เล่ม
๓. ผลงานทางวิชาการ จำนวน ๒ รายการ 
    ๓.๑ ผลงานวิชาการ ประเภท...(งานวิจัย/ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น/ผลงานวิชาการรับใช้สังคม/ตำรา หนังสือ บทความวิชาการ)................ เรื่อง...........................................................................  จำนวน ๖ เล่ม/ชุด

    ๓.๒ ผลงานวิชาการ ประเภท...(งานวิจัย/ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น/ผลงานวิชาการรับใช้สังคม/ตำรา หนังสือ บทความวิชาการ)................ เรื่อง...........................................................................  จำนวน ๖ เล่ม/ชุด
๔. เอกสารหลักฐาน เพื่อใช้ประกอบแบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ของ (นาย/นาง/นางสาว)............................................................. จำนวน ๓ เล่ม
ทั้งนี้ ขอเรียนว่า ได้ผ่านการประเมินผลการสอนจากผู้บังคับบัญชาชั้นต้น เรียบร้อยแล้ว ตามเอกสารแนบ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
๑. เห็นชอบ 
๒. หากเห็นชอบ 
    ๒.๑ ให้ความเห็นในแบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ                 (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) ในส่วนที่ ๒ แบบประเมินคุณสมบัติโดยผู้บังคับบัญชา
    ๒.๒ ลงนามหนังสือแจ้งอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ
๓. สั่งการตามที่เห็นสมควร
       





.............................................................. 

         





 (.........................................................)
                 





ตำแหน่ง  อาจารย์

บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  มหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ วิทยาเขต.................. คณะ......................   IP-Phone……………..…
ที่  กก ..................../………………..

            วันที่          

เรื่อง  การขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) โดยวิธีปกติ ราย .........................
เรียน  อธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ  (ผ่านคณบดีคณะ.....................................................)

ด้วย (นาย/นาง/นางสาว) ............................................................ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษา ตำแหน่งอาจารย์ สังกัดคณะ .................................................... วิทยาเขต ................................ เลขที่ตำแหน่ง............... รับเงินเดือน................. บาท  วุฒิการศึกษา................................. มีความประสงค์จะขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) สาขาวิชา ...........................................................อนุสาขาวิชา.........................(รหัส...................) โดยมีเอกสาร เสนอเพื่อประกอบการพิจารณา ดังนี้
๑. แบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งทางวิชาการ (ผู้ช่วยศาสตราจารย์) จำนวน ๑ ชุด
๒. เอกสารประกอบการสอนรายวิชา................................................................... จำนวน ๔ เล่ม
๓. ผลงานทางวิชาการ จำนวน ๒ รายการ 
    ๓.๑ ผลงานวิชาการ ประเภท...(งานวิจัย/ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น/ผลงานวิชาการรับใช้สังคม/ตำรา หนังสือ บทความวิชาการ)................ เรื่อง.............................................................................  จำนวน ๖ เล่ม/ชุด
    ๓.๒ ผลงานวิชาการ ประเภท...(งานวิจัย/ผลงานทางวิชาการในลักษณะอื่น/ผลงานวิชาการรับใช้สังคม/ตำรา หนังสือ บทความวิชาการ)................ เรื่อง.............................................................................  จำนวน ๖ เล่ม/ชุด
๔. เอกสารหลักฐาน เพื่อใช้ประกอบแบบคำขอรับการพิจารณากำหนดตำแหน่งผู้ช่วยศาสตราจารย์ของ (นาย/นาง/นางสาว)............................................................. จำนวน ๓ เล่ม
ทั้งนี้ ขอเรียนว่า ผลการประเมินผลการสอนจากผู้บังคับบัญชาชั้นต้น เห็นว่ามีความ...(ชำนาญ/ชำนาญพิเศษ/เชี่ยวชาญ) ในการสอน และผลการประเมินเอกสารประกอบการสอนมีคุณภาพอยู่ในหลักเกณฑ์และวิธีการตามที่ข้อบังคับกำหนด 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาดำเนินการต่อไป
.............................................................. 

         





    (.........................................................)
     





รองอธิการบดีมหาวิทยาลัยการกีฬาแห่งชาติ
              





ประจำวิทยาเขต..................
